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Szakok, melyeken a tárgyat oktatják: Műszaki Menedzser Bsc. 

Tantárgyfelelős 

oktató:  

 Oktatók: Nagyné Dr. Hajnal Éva 

Előtanulmányi 

feltételek: 

(kóddal) 

   

Heti óraszámok: Előadás:  Tantermi gyak.:  Laborgyakorlat: 3 Konzultáció:  

Számonkérés 

módja (s,v,f): 

Félévközi jegy 

A tananyag 

Oktatási cél: A műszaki menedzser napi munkájához szükséges irodai alkalmazások alapos 

megismerése. Szöveges dokumentumok készítése, táblázatkezelés. Pénzügyi számítások és 

probléma megoldás Excel-lel. VBA programozás alapjai  

Tematika:  

Témakör Óraszám 

Előadások:   

Hosszabb dokumentumok formázása szövegszerkesztővel. Tartalomjegyzék, 

tárgymutató, irodalomjegyzés készítése. Körlevél készítése. 

3 

Excel. Függvények, képletek, számforma 3 

Solver 3 

Pénzügyi számítások Excel-ben 3 

1. ZH 3 

Makrókészítés alapjai 3 

Adatok, adatszerkezetek, utasítások 3 

Húsvét 0 

Adat bekérés, kiírás 3 

Programozási tételek VBA makróval I. 3 

Programozási tételek VBA makróval II. 3 

Rektori szünet 0 

2. ZH és Házi feladat beadása 3 

Pótlás 3 

Félévközi követelmények 

AZ ELŐADÁSOK LÁTOGATÁSA KÖTELEZŐ! 

5. és 13 hét ZH  

A pótlás módja: 14. héten 

Félévközi jegy 

feltétele: 

A házi feladat beadása. A két ZH 50 %-os teljesítése, szóbeli javítás 

minimum 35%-os írásbeli esetén lehetséges. 

A vizsga módja (írásbeli, szóbeli, teszt, stb): Írásbeli,  

 

 Irodalom: 

Kötelező: Az előadások anyaga, e-learning tananyag 

Ajánlott:  

 


