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Oktatasi cél: A miiszaki menedzser napi munkdjahoz sziikséges irodai alkalmazasok alapos
megismerése. Szoveges dokumentumok készitése, tablazatkezelés. Pénziigyi szamitasok ¢€s
probléma megoldas Excel-lel. VBA programozas alapjali

Tematika:

Témakor Oraszam

Elbadasok:

w

Hosszabb dokumentumok formazésa szovegszerkesztovel. Tartalomjegyzek,
targymutato, irodalomjegyzés készitése. Korlevél készitése.

Excel. Fiiggvények, képletek, szdmforma

Solver

Pénziligyi szamitasok Excel-ben

1. ZH

Makrokészités alapjai

Adatok, adatszerkezetek, utasitasok

Husvét

Adat bekérés, kiiras

Programozasi tételek VBA makroval 1.

Programozasi tételek VBA makroval 1.

Rektori sziinet

2. ZH és Hazi feladat beadasa
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Potlas

Félévkozi kovetelmények

AZ ELOADASOK LATOGATASA KOTELEZO!

5. ¢és 13 hét ZH

A potlas modja: | 14. héten

Félévkozi jegy | A hazi feladat beadasa. A két ZH 50 %-os teljesitése, szobeli javitas
feltétele: minimum 35%-os irasbeli esetén lehetséges.

A vizsga modja (irasbeli, szobeli, teszt, stb): Irasbeli,

Irodalom:

Kotelez6: Az elbadasok anyaga, e-learning tananyag

Ajénlott:




